KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA KRISTEN NEGERI KUPANG

NOMOR 412 TAHUN 2026

TENTANG

PERUBAHAN ATAS LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA KRISTEN
NEGERI KUPANG NOMOR 811-2025 TENTANG PENGANGKATAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI INSTITUT AGAMA KRISTEN

Menimbang

Mengingat

10.

NEGERI KUPANG MASA BHAKTI 2024-2028

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
REKTOR INSTITUT AGAMA KRISTEN NEGERI KUPANG

bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 12 ayat (3) Peraturan
Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik, maka
dipandang perlu dilakukan penyesuaian terhadap susunan Tim Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Institut Agama Kristen Negeri
Kupang masa bhakti 2024-2028;

bahwa mereka yang namanya tercantum dalam lampiran keputusan ini
dipandang cakap dan mampu untuk melaksanakan tugas dimaksud,;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a
dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Rektor Institut Agama Kristen
Negeri Kupang tentang Pengangkatan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Institut Agama Kristen Negeri Kupang masa bhakti 2024-
2028.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indoesia Nomor 4843);
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 1 Tahun 2021
tentang Standar Layanan Informasi Publik;

Peraturan Presiden Nomor 69 Tahun 2011 tentang Pendirian Sekolah
Tinggi Agama Kristen Negeri Kupang, Nusa Tenggara Timur (Berita Negara
Republik Indonesia Nomor 741 Tahun 2021);

Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata Kerja Institut Agama Kristen Negeri Kupang
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1358);

Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2020
tentang Statuta Institut Agama Kristen Negeri Kupang (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1625);

Keputusan Menteri Agama Nomor : 031924 /MA.KP.07/8/2024 Tanggal 07
Agustus 2024 tentang Pengangkatan Rektor Institut Agama Kristen Negeri
Kupang, Nusa tenggara Timur Masa Jabatan 2024-2028.
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN :

PERUBAHAN ATAS LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA
KRISTEN NEGERI KUPANG NOMOR 811-2025 TENTANG PENGANGKATAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI INSTITUT AGAMA
KRISTEN NEGERI KUPANG MASA BHAKTI 2024-2028.

Mengubah lampiran Keputusan Rektor Institut Agama Kristen Negeri Kupang
Nomor 811-2025 tentang Pengangkatan Pejabat Pengelola Informasi Dan
Dokumentasi Institut Agama Kristen Negeri Kupang Masa Bhakti 2024-2028
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari keputusan ini

Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi :
a.Pengarah :

1. Memberikan arahan strategis terkait kebijakan umum dalam pengelolaan
informasi dan dokumentasi di Lingkungan Institut Agama Kristen Negeri
Kupang;

2. Mengawasi pelaksanaan tugas Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi agar sejalan dengan Visi, Misi dan Kebijakan Instititut
Agama Kristen Negeri Kupang;

3. Memberikan keputusan final dalam hal kebijakan penting terkait
keterbukaan informasi publik.

b. Anggota :

1. Memberikan masukan teknis dan strategis kepada Pengarah untuk
mendukung implementasi program Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi;

2. Membantu memonitor efektivitas pelaksanaan tugas Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di semua unit kerja;

3. Mengidentifikasi peluang pengembangan layanan informasi publik.

c. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi :

1. Bertanggung jawab atas keseluruhan kegiatan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di Institut Agama Kristen Negeri Kupang;

2. Mengkoordinasikan semua unit kerja agar mendukung pelaksanaan
layanan informasi publik;

3. Menyelesaikan masalah yang tidak dapat diselesaikan di tingkat Ketua
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi.

d.Ketua Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi :

1. Memimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Institut Agama Kristen Negeri
Kupang;

2. Menyusun rencana kerja tahunan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi sesuai dengan kebijakan Institusi dan peraturan yang
berlaku;

3. Menetapkan mekanisme kerja serta prosedur operasional standar
layanan informasi publik.

e. Wakil Ketua :

1. Membantu Ketua Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi dalam
melaksanakan tugasnya;

2. Mengawasi pelaksanaan tugas dari setiap bidang di bawah Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

3. Menggantikan Ketua Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi jika
berhalangan hadir.

f. Sekretaris :

1. Menyusun dan mendokumentasikan seluruh administrasi kegiatan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

2. Mengelola data, laporan dan surat-menyurat yang terkait dengan tugas
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

3. Menyusun laporan kegitan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi secara berkala kepada Atasan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi.

g. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana Biro Administrasi

Umum, Akademik dan Kemahasiswaan :

1. Mengelola dan memberikan layanan informasi publik terkait kegiatan
administratif dan layanan akademik;

2. Berkoordinasi dengan unit kerja lain di tingkat Biro Administrasi

Umum, Akademik dan Kemahasiswaan;
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KETIGA

KEEMPAT

3. Menjamin aksesibilitas dan akurasi informasi publik di tingkat Biro

Adminitrasi Umum, Akademik dan Kemahasiswaan.
h.Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana Pascasarjana :

1. Menyediakan informasi terkait program dan kegiatan di Pascasarjana;

2. Mendokumentasikan data akademik, penelitian, dan pengabdian
masyarakat yang relevan,;

3. Menyusun laporan keterbukaan informasi publik untuk unit
Pascasarjana.

i. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana Fakultas :

1. Mengelola informasi dan dokumentasi akademik di masing-masing
Fakultas;

2. Mendukung layanan informasi publik terkait kegiatan Fakultas seperti
kurikulum, penelitian, dan kegiatan mahasiswa;

3. Menyediakan laporan berkala kepada Ketua  Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi terkait pelaksanaan tugas di tingkat
Fakultas.

j- Bidang Penyedia Informasi :

1. Mengunpulkan, menyusun, dan menyediakan informasi yang akan
diakses publik;

2. Berkoordinasi dengan unit terkait untuk memastikan data yang valid
dan terkini;

3. Menjamin kelengkapan dokumentasi institusi seperti laporan keuangan,
penelitian, dan evaluasi kinerja.

k.Bidang Layanan Informasi :

1. Memberikan pelayanan informasi publik kepada pemohon informasi
sesuai aturan yang berlaku;

2. Mencatat permohonan informasi publik dalam register permohonan
informasi publik;

3. Membuat laporan tentang pelayanan informasi publik.

1. Bidang Pengaduan dan Penyelesaian Sengketa :

1. Menangani pengaduan masyarakat terkait layanan informasi publik;

2. Menyelesaikan sengketa informasi sesuai dengan peraturan perundang-
undangan;

3. Berkoordinasi dengan Tim Kerja Hukum untuk memberikan solusi
terhadap keberatan yang diajukan Masyarakat.

m. Bidang Sistem Inforamasi :

1. Mengembangkan dan mengelola sistem informasi berbasis teknologi
untuk mendukung layanan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi;

2. Menyediakan paltform digital untuk akses informasi publik seperti
website dan media sosial;

3. Menjamin keamanan dan ketersediaan data serta informasi dalam
sistem informasi publik.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan pada DIPA Institut Agama Kristen Negeri Kupang Tahun 2026.
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal, 1 Oktober 2026

REKTOR INSTITUT AGAMA
KRISTEN NEGERI KUPANG,

| Made Suardana

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



LAMPIRAN
KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT AGAMA KRISTEN NEGERI KUPANG
NOMOR 412 TAHUN 2026

TENTANG
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

INSTITUT AGAMA KRISTEN NEGERI KUPANG TAHUN 2024 MASA BHAKTI 2024-2028.

No Nama/ NIP/NIDN Jabatan Organik Jabatan Pengelola
1 2 3 4
Dr. I Made Suardana, M.Th
| 197512122008011014 Relktor Pengarah
9 Sance Mariana Tameon, M.Pd.K kal,l Riktm.‘ Sldang p J b
- | 198209252014032002 ministrasi Umum, enanggung Jawa
Perencanaan dan Keuangan
Mal.'yon Daniamaputra Pattinaja, Wakil Rektor Bidang Dewan
3. | S.Si(Teol)., M.Sn., Ph.D. Akademik dan Kelembagaan | Pertimbangan
19840327201403 1 001 © clembag N &
Dr. Kristian E. Y. M. Afi, M.Pd. K Dewan
* | 196609152000031001 Dekan FKIPK Pertimbangan
Merling T. L. L. C. Messakh, M.Pd .
S. 198805222022032001 Sekretaris LP2M Ketua
Irony D. Saefatu, M.Pd o .
6. 199210262023211018 Kepala Pusat Akreditasi Wakil Ketua 1
Petrus Logo Radja, M.Pd . .
7. 199206262019031019 Sekretaris SPI Wakil Ketua 2
Deviana Sibulo, M.Pd . .
8. 198801162019032006 Sekretaris Senat Sekretaris
Drs. Yorhans S. Lopis, M.Si PPID Pelaksana
2 | 196607251993031002 Dosen IAKN Kupang Biro AUAK
10 Deci S. C. Snae, SE. Kabag Umum dan Layanan | PPID Pelaksana
" 1197412311994032002 Akademik Biro AUAK
Difat Himanius Saetban, M.Pd.K PPID Pelaksana
11 1197912052006041015 Kabag FKIPK Biro AUAK
12 Delsyana Tresnawaty Ufi, M.Si g;ﬁ?&iaﬁgg;sdizggl ruan PPID Pelaksana
"1 198512282019032008 . Fakultas
Kristen IAKN Kupang
Liliya Febrianty Kurniawati PPID Pelaksana
13. | Wetangterah, M.Th. Dekan FISKK Fakultas
198402072014032001
Relin Yosi Huka, M.Sn PPID Pelaksana
14 | 198210042014031002 Dekan FSKK Fakultas
15 Dr. Ezra Tari, S.Th, M.Th Direktur Pascasarjana PPID Pelaksana
" 1198603202014031004 Pascasarjana
16 Dr. Hasudungan Sidabutar, M.Pd Kepala SPI Bidang Penyedia
" | 198405092019031006 Informasi
17 Heti Anita Giri, ST Kepla UPT Perpustakaan Bidang Penyedia
" 1198604152015032003 Informasi
Scomberomorus Camerson Lax Plt. Kasubbag Tata Usaha, Bidane Penvedia
18. | Abbang Sirah, S.Kom., M.M Perlengkapan, dan Rumah Infor mgasi Y
197806062009102002 Tangga IAKN Kupang
19 Tri Oktaviana Oematan, M.Pd.K Ketua LPM Bidang Penyedia
© 1198910042019032015 Informasi
20 Adriana Indra Santi Sole, M.Pd.K Kepala Pusat Penelitian Bidang Penyedia
© | 198308132023212023 LPPM IAKN Kupang Informasi
- . . Kepala Pusat Pengabdian . .
Philia Chr. Octavianus, M.Si Bidang Penyedia
211 198904182023212037 Kepada Masyarakat LPPM | 10 s
IAKN Kupang
29 Sonia M. Nubatonis, M.Pd Kepala UPT Bahasa Bidang Penyedia
© 1 199005302023212033 Informasi
23 Novriana Baun, M.Pd. K Kepala Laboratorium FKIPK | Bidang Penyedia
© 1 198505152023212065 Informasi
24 Irene E. Daik, M.Psi Kepala Laboratorium FISKK | Bidang Penyedia
" | 198104242023212021 Informasi
Januar D. M. Rohi, M.H. . Bidang Penyedia
25| 198801182023211014 Kepala Laboratorium FSKK | ¢ i
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Glorius D. Keo, M.Si

Bidang Layanan

26. | 198612192019031005 Walkil Dekan [ FKIPK Informasi
Marsi B. Rantesalu, M.Th . Bidang Layanan
27- | 198603102014031002 Wakil Dekan [ FISKK Informasi
RJ. Natongan Sianturi, M.Th . Bidang Layanan
28. | 198705042014031002 Wakil Dekan I FISKK Informasi
Dr. Iswanto, M.Hum . Bidang Layanan
29. | 198410292014031002 Wakil Dekan FSKK Informasi
30 Doni Ariani Leowandri Liu, M.Pd Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
"~ 1198608282019032005 Pendidikan Agama Kristen Informasi
31 Maryance F. Tamelab, M.Pd Koordinator Program Studi | Bidang Penyedia
" | 198605062019032009 Pendidikan Seni Keagamaan | Informasi
39 Fredericksen Victoranto Amseke, M.Si | Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
©1198701142019031009 Pendidikan Seni Keagamaan | Informasi
33 Marlen Angela Daik, M.Pd I\K/Ioc;fd.mritf 11: rgiriziﬁ Srfudl }Brii(’i?‘rrf Pienyedla
" | 198805272019032011 anajemen re a ormas
Kristen
s, | Maria Natali Loban, 1.7d Koordinelor Frogam Sl | Bidne Ly
"1 199112252019032013 DIng &
Kristen
35 Kurniawati Aseleo, M.Pd.K Koordinator Program Studi Bidang Layanan
© 1 198606072019032017 Pendidikan Penyuluh Agama | Informasi
36 Marleni Rambu Riada, M.Si Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
©1198903072018012002 Pastoral Konseling Informasi
37 Tince Dormalin Koroh, M.Pd Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
© 1 198902012019032010 Kepemimpinan Kristen Informasi
38 Irene Sondang Ully, M.Pd Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
© 1 198606092019032014 Misiologi Informasi
39 Melly Putriyani Dethan, M.Th oordinator Program Studi
" | 198707282020122013 Sosiologi Agama
40 Yuvine M. C. Noach, M.Si Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
© | 198803142019032009 Psikologi Kristen Informasi
41 Desty A. Bekuliu, M.Pd Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
© 1198908132023212028 Pendidikan Musik Gereja Informasi
Yefta Bako, M.Sn Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
42.1199011182023211014 Seni Pertunjukan Informasi
Keagamaan
43 Patce Orianus Snae, M.Sn Koordinator Program Studi Bidang Penyedia
"1 19831115202311014 Musik Gerejawi Informasi
Elen Devis Lino, S.E . Bidang Penyedia
4 | 199311152020122022 Perencana Ahli Pertama Informasi
Yanto Y. Haninuna, S.Pd . Bidang Penyedia
45 | 199402062024211024 Perencana Ahli Pertama Informasi
Devrialdo D. Paat, M.Th Bidang Layanan
6. 1 199912202024031001 Dosen IAKN Kupang Informasi
Daud O.R Sakan, S.Pd L . Bidang Layanan
7. | 199005222025211002 Arsiparis Ahli Pertama Informasi
. Bidang Pengaduan
Meddy Enang Susana Liu, SH . . .
48. 198205162024212013 Analis Hukum Ahli Pertama | dan Penyelesaian
Sengketa
49 Allan M.Pandie,S.Kom Kepala Unit TIPD Bidang Sistem
©1198812012019031011 Informasi
Yoel Umbu Runga Riti, M.Pd Bidang Sistem
°0- | 199405052025051007 Dosen IAKN Kupang Informasi
Philby Tafuakan, M.Sn Bidang Sistem
51 | 199707052025051009 Dosen IAKN Kupang Informasi
Nimrod Doke Para, M.Pd Bidang Sistem
52- | 199408292025211003 Dosen IAKN Kupang Informasi
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53.

Fredy Anders Duka, S.T
199002032025211005

Bidang Layanan

Arsiparis Ahli Pertama -
Informasi

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal, 1 Oktober 2026

REKTOR INSTITUT AGAMA
KRISTEN NEGERI KUPANG,

| Made Suardana
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