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TANGGAL PENGESAHAN: 
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DISAHKAN OLEH: 

Rektor IAKN Kupang 

NAMA SOP: 

SOP Penyusunan dan Ujian Tesis dan Disertasi pada 
Program Pascasarjana IAKN Kupang 

DASAR HUKUM: 

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang 
Pendidikan Tinggi; 

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan 
Teknologi tentang Standar Nasional Pendidikan 
Tinggi; 

Peraturan Menteri Agama tentang Organisasi dan Tata 
Kerja IAKN Kupang; 

Pedoman Akademik Program Pascasarjana IAKN 
Kupang; 

Panduan Penulisan Tesis dan Disertasi Program 
Pascasarjana IAKN Kupang; 

Statuta dan Peraturan Akademik IAKN Kupang. 

KUALIFIKASI PELAKSANA: 

Memahami metodologi penelitian dan pedoman 
penulisan karya ilmiah; 

Dosen pembimbing/penguji bergelar minimal Doktor 
sesuai bidang keilmuan; 

Menguasai aplikasi SIAKAD dan aplikasi pemeriksaan 
similarity (Turnitin); 

Cermat, objektif, dan berintegritas akademik dalam 
proses pembimbingan dan penilaian. 

PERALATAN / PERLENGKAPAN: 

Komputer/Laptop & akses internet; 

Aplikasi SIAKAD dan aplikasi pemeriksaan similarity 
(Turnitin); 

Pedoman Penulisan Tesis dan Disertasi; 

Ruang sidang/ujian dan LCD proyektor. 

PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Setiap tahapan (pengajuan judul, penetapan 
pembimbing, seminar proposal, seminar hasil, ujian 
tertutup, dan ujian terbuka/promosi) dicatat pada buku 
agenda akademik dan SIAKAD, serta berita acara 
setiap ujian diarsipkan di Tata Usaha Program 
Pascasarjana dan basis data akademik kampus. 

 

ALUR / FLOWCHART PROSEDUR 

N
o 

Aktivitas / 
Langkah 

Kerja 

Pelaksana 1 
(Mahasiswa

) 

Pelaksana 2 
(Pembimbing

) 

Pelaksana 3 
(Kaprodi/Direktur

) 

Mutu Baku: 
Kelengkapa

n 

Mutu 
Baku: 
Waktu 

Mutu Baku: 
Output 

1 

Mengajukan 
judul/topik 
penelitian 
tesis/disertasi 
kepada 
Kaprodi 

✓   
Formulir 
pengajuan 
judul 

15 
Menit 

Judul diajukan 

2 

Memeriksa 
kelayakan 
topik 
penelitian dan 
mengusulkan 
calon 
pembimbing 

  ✓ 
Formulir 
kelayakan 
judul 

3 Hari 
Rekomendasi 
pembimbing 

3 

Menerbitkan 
SK penetapan 
dosen 
pembimbing 

  ✓ 
SK 
Pembimbing 

3 Hari 
SK 
Pembimbing 
terbit 

4 

Menyusun 
proposal 
penelitian di 
bawah arahan 
pembimbing 

✓ ✓  Draf proposal 
30 

Hari 
Proposal siap 
diseminarkan 



N
o 

Aktivitas / 
Langkah 

Kerja 

Pelaksana 1 
(Mahasiswa

) 

Pelaksana 2 
(Pembimbing

) 

Pelaksana 3 
(Kaprodi/Direktur

) 

Mutu Baku: 
Kelengkapa

n 

Mutu 
Baku: 
Waktu 

Mutu Baku: 
Output 

5 

Mengajukan 
permohonan 
pelaksanaan 
seminar 
proposal 

✓   

Draf 
proposal, 
lembar 
persetujuan 
pembimbing 

1 Hari 
Jadwal seminar 
proposal 

6 

Melaksanaka
n seminar 
proposal di 
hadapan tim 
penguji 

✓ ✓ ✓ 
Berita acara 
seminar 
proposal 

90 
Menit 

Proposal 
disetujui/direvis
i 

7 

Merevisi 
proposal 
sesuai 
masukan tim 
penguji 

✓ ✓  Lembar revisi 
14 

Hari 
Proposal final 

8 

Melaksanaka
n penelitian 
dan 
menyusun 
naskah 
tesis/disertasi 

✓ ✓  
Data 
penelitian, 
draf naskah 

Sesua
i masa 
studi 

Naskah hasil 
penelitian 

9 

Melaksanaka
n seminar 
hasil 
penelitian 

✓ ✓ ✓ 
Berita acara 
seminar hasil 

90 
Menit 

Hasil penelitian 
disetujui/direvis
i 

10 

Melakukan uji 
similarity dan 
merevisi 
naskah sesuai 
masukan 

✓ ✓  
Sertifikat 
similarity 

7 Hari 
Naskah siap 
ujian tertutup 

11 

Melaksanaka
n ujian 
tertutup (tesis) 
/ ujian tertutup 
promosi 
(disertasi) 

✓ ✓ ✓ 
Berita acara 
ujian tertutup 

120 
Menit 

Kelulusan ujian 
tertutup 

12 

Merevisi 
naskah akhir, 
menyerahkan 
naskah final, 
dan 
menerbitkan 
surat 
keterangan 
lulus 

✓ ✓ ✓ 
Naskah final, 
lembar 
pengesahan 

14 
Hari 

Naskah final & 
surat 
keterangan 
lulus 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



KODE PROSES (KMA 1364/2021): PR.02 – Proses Inti Layanan Akademik 

PETA SUB-PROSES (LEVEL 1): PR.02.03 – Pengelolaan Tugas Akhir (Tesis dan Disertasi) 

NAMA PETA LINTAS FUNGSI (LEVEL 
2): 

Peta Lintas Fungsi Penyusunan dan Ujian Tesis/Disertasi Program 
Pascasarjana 

UNIT PENANGGUNG JAWAB UTAMA: 
Program Pascasarjana IAKN Kupang (Ketua Program Studi dan 
Direktur) 

 

PETA SIPOC PROSES TESIS DAN DISERTASI 

No 
Input (Persyaratan / 

Dokumen Awal) 
Aktivitas Makro (Proses) Output (Hasil Nyata) 

Unit / Pihak Terkait 
(Aktor) 

1 
Judul/topik penelitian 
dari mahasiswa 

Menetapkan pembimbing 
dan membimbing 
penyusunan proposal 
hingga seminar 

Proposal penelitian 
disetujui 

Mahasiswa, 
Pembimbing, Kaprodi 

2 
Proposal disetujui dan 
data hasil penelitian 

Melaksanakan penelitian, 
seminar hasil, uji similarity, 
dan ujian tertutup 

Naskah tesis/disertasi 
teruji 

Mahasiswa, 
Pembimbing, Tim 
Penguji 

3 
Naskah yang telah diuji 
dan disetujui tim penguji 

Finalisasi naskah dan 
penerbitan surat 
keterangan lulus 

Tesis/Disertasi final & 
status kelulusan 

Mahasiswa, Direktur, 
Tata Usaha 

 

 

 

 

PETA LINTAS FUNGSI (CROSS-FUNCTIONAL MAP) 

URUTAN 
AKTIVITAS LEV. 2 

UNIT / JABATAN A 
(Mahasiswa) 

UNIT / JABATAN B 
(Pembimbing) 

UNIT / JABATAN C 
(Kaprodi/Direktur) 

Langkah 1 (Awal) 

[Simbol Mulai] -> [Kotak 
Proses 1: Mengajukan judul 
& menyusun proposal 
penelitian] 

  

Langkah 2 
(Bimbingan & 
Verifikasi) 

 

[Panah dari Kolom A] -> 
[Kotak Proses 2: 
Membimbing penyusunan 
proposal, penelitian, dan 
naskah] 

 

Langkah 3 (Ujian & 
Kelulusan) 

  

[Panah dari Kolom B] -> 
[Kotak Proses 3: Menguji, 
mengesahkan naskah, dan 
menerbitkan surat 
keterangan lulus] -> [Simbol 
Selesai] 

 

 

Kupang, 31 Agustus 2026 

 

Direktur Program Pascasarjana, 
 

 

 

Dr. Ezra Tari, M.Th. 


