
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENGELOLAAN BARANG MILIK NEGARA 

 

No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Buku 

Operator Aset 
Yang 

berwenang 

Kuasa 
Pengguna 

Barang 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu/
Hari Ke 

Output 

Penetapan Status Penggunaan BMN 

1. 

Melakukan Pengecekan pada Aplikasi 
SIMAN V2, BMN yang belum PSP 

   Aplikasi SIMAN V2 1 Daftar Barang yang belum PSP 

2. 

Merekap BMN yang belum PSP    PC Unit 1 Daftar Barang yang belum PSP 

3. 

Menyusun Draft Permohonan PSP    PC Unit, Printer, Kertas 2 Draft Permohonan 

4. 

Mengoreksi dan Memaraf Surat 
Permohonan PSP 

   Draft Permohonan PSP 
BMN 

3 Permohonan yang sudah dikoreksi 

5. 

Menandatangani Surat Permohonan 
PSP 

   Surat Permohonan 
yang sudah diparaf dan 
dikoreksi 

4 Permohonan yang sudah 
ditandatangani 

6. 

Melengkapi semua dokumen 
Persyaratan 

   Permohonan yang 
sudah ditandatangani 

4 Dokumen yang sudah lengkap 

7. 

Mengupload semua dokumen di Aplikasi 
SIMAN V2 

   Dokumen yang sudah 
lengkap 

9 Dokumen diterima Satker atau 
KPKNL 

8. 

Menerima SK PSP BMN    Dokumen diterima 
Satker atau KPKNL 

23 SK PSP BMN 



9. 

Menindaklanjuti SK PSP BMN dengan 
menginput BMN dengan PSP pada 
Aplikasi SIMAN V2 

   SK PSP BMN 23 BMN yang sudah PSP pada Aplikasi 
SIMAN V2 

10. 

Mengarsipkan SK PSP BMN    SK PSP BMN 23 SK PSP BMN diarsipkan 

 

 


