
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENGELOLAAN BARANG MILIK NEGARA 

No. Kegiatan 

Pelaksana 
 

Mutu Buku 

Operator 
Aset 

Panitia 
Penghapu

san 

Pimpinan 
Yang 

Berwenan
g 

Kuasa 
Pengguna 

Barang 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu/
Menit 

Output 

 
Penatausahaan Opname BMN atau Inventarisasi BMN 

 

1. 

Mengusulkan rencana 
penghapusan BMN 
berdasarkan hasil Opname 
Fisik/Inventarisasi BMN 

    Hasil 
Opname/Inventar
isasi 

60 Rencana 
Penghapusan 

2. 

Membuat Konsep SK Panitia 
Penghapusan BMN 

    PC. Unit, Kertas, 
Printer 

30 Konsep SK 

3. 

Mengoreksi dan memaraf SK 
dan mengusulkan ke KPB 
untuk diterbitkan SK 

    Konsep SK 30 Konsep SK yang 
dikoreksi 

4. 

Menandatangani SK     SK Panitia 5 SK yang sudah 
ditandatangani 

5. 

Menilai Barang/menetapkan 
harga limit yang akan dijual 
dan/dihapus 

    Barang yang 
akan 
dihapus/dijual 

60 Barang yang sudah 
dinilai 

6. 

Membuat Berita Acara 
Penilaian Barang 

    Data nilai 
barang/perhitung
an barang 

20 Berita Acara 
Penialaian 

7. 

Mengoreksi dan memaraf 
Berita Acara Hasil Penilaian 
Barang 

    Berita Acara 
Penilaian Barang 

5 Berita Acara Penilaian 
Final 



8. 

Menandatangani Berita Acara 
Penilaian Barang 

    Berita Acara 
Penilaian Final 

5 Berita Acara Penilaian 
Barang yang sudah 
ditandatangani 

9. 

Menyusun berkas 
permohonan Penghapusan 
Melalui Penjualan kepada 
Eselon 1 atau KPKNL agar 
diterbitkan Surat Persetujuan 
Penghapusan melalui 
Penjualan 

    Berkas 
Permohonan 
Penghapusan/Pe
njualan 

30 Berkas yang sudah 
ditandatangani KPB 

10. 

Mengirimkan berkas 
permohonan kepada Eselon 
1/KPKNL agar diterbitkan 
Surat Persetujuan 
Penghapusan melalui 
Penjualan 

    PC, Kertas, 
Printer 

5 Berkas diterima oleh 
eselon 1/KPKNL 

11. 

Menerima Surat Persetujuan 
Penjualan, kemudian Proses 
Lelang sampai dengan Terbit 
Risalah Lelang 

    Surat Persetujuan 
Penjualan dan 
berkas 
permohonan 
Lelang Online ke 
KPKNL 

30 Risalah Lelang 

12. 

Menyusun Berkas 
Permohonan Penerbitan SK 
Penghapusan dari Menteri 
Agama kepada Eselon 1 
berjenjang hingga ke Sekjen 

    Berkas 
Permohonan 
Penerbitan SK 
Penghapusan 
dan Risalah 
Lelang 

30 SK Penghapusan 

13. 

Menerima SK Penghapusan 
dan menghapus BMN dari 
Aplikasi SAKTI 

    SK Penghapusan 60 BMN berkurang pada 
Neraca dan Laporan 
Barang 

14 

Mengarsipkan SK 
Penghapusan 

    SK Penghapusan 5 SK Penghapusan 
yang diarsipkan 

 
 


